OBEC PENCIN, Pénéin 109

PSC 798 57, 1C 00288616, tel. 582 378 721 702 079 737
¢. 1. 8120701/0100 dat. schranka: qcSbmy3
ou@obecpencin.cz; tel. 582 378 721
starosta@obecpencin.cz; 702 079 737

Starosta obce Péncin vyhlasuje v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
r r y r o W W v r r o W r Y o.wr
uzemnich samospravnych celku a o zmene nekterych zakonu, ve znéeni pozdejsich

predpist

VEREJNOU VYZVU - VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pracovni pozice Gcetni a administrativni pracovnice

OBCE PENCIN

Druh prace:

Spravce obecniho rozpoctu.

Podvojné Uucetnictvi obce, vedeni pokladny, evidence a vybirani mistnich
poplatkd, fakturace, elektronické zpracovani dat, zaméstnaneckd agenda,
zpracovani mezd, agenda socidlniho a zdravotniho pojisténi, vedeni evidence
Udetnich dokladd, vykazd, evidence majetku obce.

Evidence obyvatel, trvalé pobyty.

Sluzby Czech POINT.

Administrativni &innost (ovéfovani podpisd, listin, vypisi z KN, tfidéni doslé
poSty, spisova a obclanskd agenda, sprava Uredni desky, poskytovani
informaci, telefonické, emailové a datové zpravy, hlaseni obecniho rozhlasu a
jiné administrativni prace dle potreby).

Na pozddani se G¢astni jedndni vyborl, komisi a ZO.

Misto vykonu prace: Obecni Urad Pencin

Pozadavky:

PFedpoklady podle § 4 zékona ¢&. 312/2002Sb. ve znéni pozd&jsich ptedpist
Dokoncené stfedoskolské vzdélani ekonomického smeéru.

5 let odborné praxe v podvojném ucetnictvi.

Dovednost prace na PC (Word, Excel, email, web).

Aktivni @ samostatny pristup k praci.

Ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti.
Komunikativnost, peclivost, spolehlivost.

Znalost programi GORDIC vyhodou.

Praxe ve verejné spraveé vyhodou.

Uchazel predlozi nasledujici doklady:

Prihlasku (forma volna) obsahujici jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis zajemce.
Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zameéstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich stdtnich
pfisludnikd téZ obdobny doklad osvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevyddava, dolozi se bezihonnost
¢estnym prohlasenim.



¢ Ovéfenou kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani.

e Telefonni a e-mailovy kontakt

e Podepsané prohldseni uchazele v tomto znéni:
Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkiadii pro pfihlasku
do vybérového Fizeni davam ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o
ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani
a uchovani.
Jméno, prijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis.

Platové podminky:
e Platové zafazeni dle Nafizeni viady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich pfedpist
e Osobni priplatek
e 5 tydnt dovolené

Lhdta pro podéni nabidek:
« Do 21.9. 2022 do 16°° hod.

e Nastup mozny ihned, pfipadné v nejblizSim mozném terminu

Misto a zpUsob podani prihladek:
e PoZadované doklady oznalené ,Verejnda vyzva — vybérové fizeni” dorudit
osobné& nebo zaslat postou na adresu: Obec Péncin, Péncin 109, 798 57
Laskov.

Zasldnim pisemné ptihlddky a viech dokladl nevznikd Géastnikovi vybérového Fizeni
pravni ndrok na uzavfeni pracovni smlouvy v navaznosti na predmét vybérového fizeni.
Pfipadné ozndmeni o vybrani vitéze vybérového Fizeni bude pisemné doruceno pouze
tomuto zadateli.
Obec Péncin si vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit nebo prodlouzit toto vyberové
Fizeni, pfipadné od né&j odstoupit Ci toto vybérové rizeni zrusit.

Poskytnuté osobni Udaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovany po
dobu nezbytné nutnou k uzavfeni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

Bliz$i informace budou podany osobné na OU Péncin nebo na tel. . 702 079 737;
582 778 721

V P&néiné dne 8. 8. 2022 _ Péncin
ﬂ/ okres Prastgjov
ﬁm Ladislav Popelar

starosta obce
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