
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
 

Kanalizace ČOV svazek obcí Pěnčín - Laškov vyhlašuje výběrové řízení na pracovní 

pozici  

ÚČETNÍ DOBROVOLNÉHO SVAZKU OBCÍ 

 

Informace k pracovní pozici:  

 

Místo výkonu práce:  Pěnčín č. 109, 798 57 Laškov.  

Pracovní poměr:  na dobu určitou 1 rok se zkušební dobou v délce 3 měsíců, 

následně možnost změny na pracovní poměr na dobu neurčitou.  

Platové zařazení:  dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších 

předpisů a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění;  

Pracovní úvazek:   0,5 úvazku  

Termín nástupu:   3. 3. 2025 
 

Náplň práce:  

•  Komplexní a samostatné vedení účetnictví dobrovolného svazku obcí.  

•  Sledování a provádění účetních záznamů o pohybu a stavu finančních prostředků na 

bankovních účtech včetně kontroly bankovních zůstatků a hotovosti. Provádění 

platebního a zúčtovacího styku s bankou.  

•  Vedení rozpočtu dobrovolného svazku obcí a změn rozpočtu.  

•  Daňová agenda  

•  Fakturace  

• Evidence majetku, závazků a pohledávek dobrovolného svazku obcí.  

•  Příprava podkladů pro inventarizaci majetku.  

• Příprava podkladů pro audit. 

• Zpracovaní statistických výkazů.  
 

Zákonné předpoklady pro účast ve výběrovém řízení:  

• státní občan ČR nebo cizí státní občan s trval. pobytem na území ČR, dosažení věku 18 let,  

• znalost a ovládání českého jazyka,  

• způsobilost k právním úkonům,  

• bezúhonnost. 
 

Požadavky na uchazeče:  

• minimálně středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou,  

• znalost podvojného účetnictví, účetnictví obcí,  

• znalost zákona o účetnictví a rozpočtových pravidlech územních celků,  

• dobrá znalost práce s PC (zejména Windows, MS Office, datové schránky, internet),  

• dobré komunikační a vyjadřovací schopnosti,  

• schopnost analyticky a koncepčně myslet, samostatnost při řešení problémů,  

• psychická odolnost – zvládání stresových situací,  

• morální a občanská bezúhonnost,  

• časová flexibilita.  

 



Výhodou:  

• praxe v oboru účetnictví (musí být patrné z údajů uvedených v životopise),  

• praxe v účetním programu GORDIC,  

• znalost pracovně právních předpisů a zákona o obcích.  

 

Nabízíme: 5 týdnů dovolené a průběžné vzdělávání.  

 

Náležitosti a způsob podání přihlášky do výběrového řízení:  

Uchazeč/uchazečka podává přihlášku k výběrovému řízení, kterou se rozumí 

samostatný doklad, jehož náležitosti jsou:  

• jméno, příjmení a případně titul uchazeče,  

• datum a místo narození uchazeče,  

• státní příslušnost uchazeče,  

• místo trvalého pobytu uchazeče,  

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu,  

• telefon a e-mail – pro komunikaci v průběhu výběrového řízení,  

• datum a podpis uchazeče.  

 

K přihlášce uchazeč připojí tyto doklady:  

• strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a s důrazem na praxi 

v oblasti účetnictví,  

• odborné znalosti a dovednosti týkající se požadovaných činností,  

• kopie výpisu z evidence rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce),  

• kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání,  

• souhlas se zpracováním osobních údajů dle obecného nařízení GDPR pro účely výběrového 

řízení.  

Přihlášky včetně příloh doručte nejpozději do 7. 2. 2025 do 12:00 hodin. 

 

Poštou: Obecní úřad, Pěnčín č. 109, 798 57 Laškov s názvem výběrové řízení. 

Osobně: na adrese Obecní úřad Pěnčín č. 109, 798 57 Laškov po předchozí telefonické 

domluvě s OÚ Pěnčín.  

 

Kontaktní osoby za vyhlašovatele: Bc. Eva Knajblová, předsedkyně DSO, telefonní číslo 

725 788 289, e-mail: covpencinlaskov@seznam.cz.  

 

Po vyhodnocení přihlášek bude výběrové řízení pokračovat ústním pohovorem s 

nejúspěšnějšími. Ústní pohovor se bude konat v budově Obecního úřadu v Pěnčíně. Vybraní 

uchazeči budou o přesném čase pohovoru informováni předem na uvedené mailové adresy v 

přihlášce. S sebou si přinesou platný občanský průkaz či jiný průkaz totožnosti, originál 

dokladu o dosaženém vzdělání a originál výpisu z evidence rejstříku trestů (ne starší než 3 

měsíce). Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a zrušit 

toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez udání důvodu. Zájemci nesou veškeré 

náklady, které mu účastí ve výběrovém řízení vznikly.  

 

 

V Pěnčíně dne 7. 1. 2025 

        Bc. Eva Knajblová 

předsedkyně DSO 


